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1 Ingresa a un navegador 

2 En la barra de direcciones del navegador ingresa la URL https://www.office.com/ 

 

4 Ingresa tu cuenta de correo institucional dar clic en Siguiente  

3 Dar clic en Iniciar Sesión  
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3 
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https://www.office.com/
https://www.office.com/
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5 Ingresa tu contraseña dar clic en Iniciar sesión 

5 

Para mantener tu cuenta segura se te pedirá información adicional, da clic en 
Siguiente 
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8 
Teléfono de autenticación no se configuró dar clic en Configurarla ahora. 

a) Seleccionar País o Región  
b) Ingrese su número de celular 
c) Enviar mensaje de Texto 
d) Ingrese el código que le llego por mensaje a su celular y dar clic 

comprobar 

7 Le pedirá que configure las siguientes opciones que son Teléfono, Correo de 
autentificación y Preguntas de seguridad  
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8 
Correo de autentificación no se configuró dar clic en Configurar ahora 

e) Ingrese una cuenta de correo personal 
f) Dar clic en enviarme un mensaje de correo dar clic en enviar. 
g) Ingrese el código que le llego por mensaje a su correo personal y 
dar clic comprobar 

 
 

e 

f 

g 

No hay preguntas de seguridad configuradas dar clic en Configurar ahora 
 

h) En las tres preguntas de seguridad puede escoger la que desee 
(Folio o Matrícula, nombre de infancia y CURP) 
i)Dar clic en guardar respuestas  
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9 Dar clic en Finalizar   

9 

10 Para ingresar a la bandeja de entrada de su correo de clic en Outlook   
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